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1.00BJETIVO.

Establecer los criterios para las adjudicaciones en base a los requerimientos técnicos —
operativos, legales y econémicos — financieros, que permitan ejercer el presupuesto de
manera planeada y programada, para obtener la cantidad, calidad y oportunidad en beneficio
de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

2.0ALCANCE.

El presente documento es de ordenamiento general y de aplicacién obligatoria para todo el
personal de las unidades administrativas de SESEQ que para sus actividades requieran
solicitar bienes, insumos, arrendamientos y contratacion de servicios a la Subdireccion de
Adquisiciones.

3.0ABREVIATURAS Y DEFINICIONES.

Abastecimiento simultaneo.- Distribucién de la misma partida de un bien o servicio entre dos
0 mas proveedores.

Adjudicacion.- Procedimiento que consiste en adquirir la prestacion de servicios o
adquisiciones de bienes estipulados en un contrato.

Anticipo.- Pago parcial inicial de una cantidad a cuenta del pago total que se hace a un
proveedor, una vez formalizado el contrato y presentada la garantia de anticipo.
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Arrendamiento.- Acto juridico por el cual se transfiere a titulo oneroso el uso o goce temporal
de un bien muebieinmuenle @ favor de Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ).
Bases.- Documento expedido por la convocante, donde se establece la informacion especifica
sobre el objeto, alcance, requisitos, términos y demas condiciones del procedimiento de
adquisicién, arrendamiento, enajenacion o contratacion de servicios a través de concursos o
licitaciones publicas.

Bienes.- Todo aquello que pueda ser susceptible de adquirirse y no esté excluido en el
comercio.

Clasificador por Objeto de Gasto.- Es el documento que ordena e identifica en forma
genérica, homogénea y coherente, los recursos humanos, materiales, tecnolégicos vy
financieros, que requieren las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
para cumplir con los objetivos y programas que se establezcan en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion.

CFDL.- Comprobante Fiscal Digital por Internet.

CompraNet.- Sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios, integrado entre otra informacion, por los programas anuales en la
materia de las dependencias y entidades: el registro Unico de proveedores, el padron de
testigos sociales, el registro de proveedores sancionados, las convocatorias a la licitacion y
sus modificaciones, las invitaciones a cuando menos tres personas, las actas de las juntas de
aclaraciones, el acto de prestacion y apertura de proposiciones y de fallo, los testimonios de
los testigos sociales, los datos de los contratos y los convenios maodificatorios, las
adjudicaciones directas, las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado
estado y las notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema sera de consulta gratuita
y constituird un medio por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacion.

Contrato.- Acto juridico que crea y transfiere obligaciones y derechos, llevado a cabo entre
Servicios de Salud del Estado de Querétaro y el proveedor o prestador de servicios a quien se
le adjudique la adquisicién, enajenacion, arrendamiento o contratacion de servicios.

Contrato Abierto.- Acto juridico que se celebra cuando las areas usuarias o entidades
requieren de un mismo bien o servicio de manera reiterada, por lo cual ellos se determinan
una cantidad minima y maxima de bienes o servicios a adquirir, de acuerdo al presupuesto
méaximo que podra ejercerse en las adquisiciones de bienes o servicios.

Dummie.- Prototipo, esquema o proyecto de c6mo se vera una pieza final.

Ficha Técnica.- Es un documento en forma de sumario que contiene la descripcién de las
caracteristicas de un objeto, material, proceso o programa de manera detallada. En general
suele contener datos como el nombre, caracteristicas fisicas, modo de uso o elaboracion,
propiedades distintivas y especificaciones técnicas.

Insumos.- Es todo aquello disponible para el uso y el desarrollo de la vida humana, desde lo
gue encontramos en la naturaleza, hasta lo que creamos nosotros mismos.

LAASSP.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Lider de Programa Estatal.- Es la persona encargada o responsable de ejecutar los
conocimientos propios de la profesién mediante la coordinaciéon de planes, programas o
proyectos, para garantizar asi por parte de la administracion una debida prestacion del
servicio.

Negativa de Suficiencia Presupuestal.- Formato en el que se manifiesta la falta de recursos
econdmicos.

Padrén de proveedores.- Registro de personas fisicas o morales interesadas en ofrecer
bienes y/o servicios a Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

Pantone.- Sistema de identificacién, comparacién y comunicacion de color (control de color,
para artes graficas).
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Proveedor: Personas fisicas o morales que realicen cualquier operacién contractual sobre
adquisiciones, arrendamientos y prestaciones de servicios con los Poderes del Estado,
Ayuntamiento y entidades publicas.

REDSSA.- Red de Datos de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

SESEQ.- Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

SIAFFASPE.- Sistema de Informacion para la Administracién del Fondo para el
Fortalecimiento de Acciones de Salud Publica en Entidades Federativas.

SFO.- Sistema Financiero Oracle.

Solicitud Interna o Solicitud de Requisicién de Compra.- Es una solicitud escrita que
usualmente se envia al departamento de compras acerca de una necesidad de materiales o
suministros.

Suficiencia Presupuestal.- Es el formato en el cual se compromete los recursos econémicos
solicitados por las diferentes unidades médico — administrativas — operativas para el desarrollo
de sus actividades.

Unidad Administrativa: Se refiere a Coordinacion General, Coordinacion Juridica,
Coordinacién Sectorial, Coordinacién de Calidad, Subdireccién de Adquisiciones, Organo
Interno de Control, Subcoordinacion General Médica, Direccion de Servicios de Salud,
Jurisdicciones Sanitarias, UNEME DEDICAM, CAPASITS, Centro Estatal de Salud Mental
(CESAM), Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios, Hospitales, Centro Estatal de
Transfusién Sanguinea (CETS), Unidad Estatal de Hemodidlisis, Centro Regulador de
Urgencias Médicas (CRUM), Direccién de Proteccién contra Riesgos Sanitarios, Laboratorio
Estatal de Salud Publica (LESP), la Subcoordinacion General Administrativa, Direccion de
Planeacion, Direccién de Finanzas, Direccién de Recursos Humanos, Subdirecciones,
departamentos autorizados en estructura organica y unidades pertenecientes a SESEQ.

4.0 POLITICAS.

4.1 La Coordinacion General, por conducto de la Subdireccién de Adquisiciones, es la
encargada de orientar, asesorar a las areas usuarias y dar tramite a todas las
requisiciones para compra de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios,
mediante acciones necesarias para promover y fomentar la transparencia y la
simplificacion administrativa.

4.2 El comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios precisaran los aspectos conducentes a las funciones y participacion de las
areas requirentes y técnicas, con el mas amplio sentido de responsabilidad de
andlisis de los asuntos que se sometan a su consideracion, con el propoésito de
cumplir con los principios constitucionales que regulan la administracién de recursos
destinados a la adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacién de servicios
requeridos para el ejercicio de las funciones de SESEQ.

4.3 Las sesiones del Comité se celebrardn de forma ordinaria (de acuerdo al calendario
establecido y convocadas con un minimo de 48 —cuarenta y ocho- horas de
anticipacion) y extraordinarias (las veces que sean necesarias con un minimo de 24 —
veinticuatro- horas de anticipacion).

4.4 La Subdireccién de Adquisiciones aceptara Unicamente las requisiciones que cuenten
con los requisitos contenidos y establecidos en el U476-CGSA-P01 Procedimiento de
requisicion de compra.

4.5 La Subdireccion de Adquisiciones presentara y difundira a mas tardar el 15 de enero
de cada afio fiscal, los montos de actuacion y el calendario mensual de recepcion de
requisiciones. Las é&reas requirentes deberan programar sus adquisiciones
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4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

4.15

4.16

considerando los siguientes plazos contabilizados a partir de que la documentacion
este completa y correcta:

= Licitacion Pablica Nacional: de 30 a 45 dias naturales

= Invitacion Restringida: de 15 a 20 dias naturales

= Adjudicacion Directa: de 15 a 30 dias naturales
La Subdireccién de Adquisiciones por conducto del Comité, podrd consolidar
anualmente las adjudicaciones o0 servicios estatales que deberan realizarse
preferentemente bajo la modalidad de contrato abierto con montos minimos y
méaximos que se adquieran de acuerdo a las necesidades que se vayan presentando,
mismos que seran requeridos por las areas usuarias de acuerdo a sus necesidades y
el presupuesto aprobado para el ejercicio correspondiente.
La Subdireccion de Adquisiciones se reserva el derecho de realizar invitaciones a
proveedores a fin de propiciar la libre competencia en el caso de adjudicaciones
especializadas.
El Comité de Adquisiciones, determinara la modalidad de compra de acuerdo al
monto de los bienes e insumos solicitados por las unidades administrativas y turnara
al Departamento de Compras o Licitaciones segln corresponda para su tramite.
Los montos estipulados para formalizar por medio de un contrato la compra para
Recurso Federal serd el equivalente a 300 veces el salario minimo diario general
vigente ar. 42 Laasse, Y $50,001.00 para recurso Estatal.
La Direccion de Finanzas a través del Departamento de Control Presupuestal y del
Departamento de Programas Especiales seran las encargadas de la administracion
del Presupuesto Global asi como de otorgar las suficiencias presupuestales, que
seran otorgadas por el Departamento de Control Presupuestal lo correspondiente al
ramo 33, anexo IV, ramo 12 y programas estatales.
Sera de caréacter obligatorio que cualquier adquisicion de insumos, bienes,
arrendamientos o contratacion de servicios, el trdmite se realice mediante una
requisicion de compra, acompafada por una suficiencia presupuestal emitida por la
Direccion de Finanzas, por un monto mayor a $ 1,000.00 (un mil pesos 00/100 M.N.)
de no ser asi no podra proceder a dicho tramite, de acuerdo al U460-DF-P09
Procedimiento para el ejercicio del presupuesto.
Es responsabilidad de las &reas usuarias o0 requirentes entregar de acuerdo al
calendario mensual de requisiciones su documentacién completa en apego al U476-
CGSA-P01 Procedimiento de requisicion de compra, verificar la gestion de los
procesos entre el area que representa y la Subdireccion de Adquisiciones, en su
caracter de usuario en los tramites que le corresponden conforme a la normatividad
aplicable.
Dentro del proceso de adquisicion, arrendamientos, enajenaciones y contrataciones
de servicios, todo lo relativo a los aspectos técnicos es responsabilidad de las areas
usuarias o requirentes.
Las éareas usuarias en la planeacion de sus adquisiciones, arrendamientos y
servicios, deberan ajustarse a sus objetivos de acuerdo a sus presupuestos
autorizados anualmente.
Las areas usuarias o requirentes (lider o responsable de programa estatal) que
ejerzan presupuesto del ramo 12 seran las responsables de reportar via REDSSSA al
Jefe del Departamento de Programas Especiales de la Subdireccién de Recursos
Financieros el seguimiento de las requisiciones entregadas en la Subdireccion de
Adquisiciones.
Con la finalidad de evitar favorecer algun participante, en todos los procedimientos
deberan establecer los mismos requisitos y condiciones para todos los interesados,
debiendo proporcionar a todos, igual acceso a la informacion.
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4.17

4.18

4.19

4.20

4.21

Vigencia a partir

Las condiciones de pago seran estipuladas por el area usuaria, argumentadas y
sustentadas dentro del anexo técnico. La determinacion de otorgar anticipo a las
adquisiciones se llevara de acuerdo a la normatividad aplicable y no podra exceder
del 50% del monto total adjudicado, los cuales deberan ser garantizados mediante
fianza, previo al pago del miSMO. La garantia solamente se liberara cuando se haya amortizado totaimente el
anticipo otorgado.

Las areas usuarias deberan abstenerse de convenir directamente con el proveedor
fuera de la propuesta técnica cualquier condicién de pago, tiempos de entrega,
anticipos o cualquier similar.

Los convenios y modificaciones a los contratos se llevaran a cabo previa autorizacion
del Comité a través del acta correspondiente, en los casos relacionados con la
LAASSP y su reglamento, no sera necesaria la autorizacion por parte del Comité.

La Subdireccion de Adquisiciones, realizara el proceso de adjudicacion pirecta por monto,
Directa por excepcion, concurso por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores o interesados, mediante Licitacién Publica
Nacional, Internacional, qUE€ le corresponda de acuerdo a la normatividad aplicable.

Tanto en las licitaciones nacionales como internacionales, los requisitos y condiciones

gue contengan, asi como las penas convencionales, anticipos y garantias, deberan
ser los mismos para todos los participantes. Asimismo las personas fisicas y morales
gue participen en las licitaciones o en la celebracion de contratos, deberan garantizar:

» El cumplimiento oportuno de los contratos;

» La correcta aplicacion de los anticipos que reciban, cuando éstos procedan; ésta

garantia deberd constituirse por la totalidad del monto de anticipo;

»> Los vicios ocultos de los bienes y servicios que de acuerdo a su naturaleza pudieran

resultar.

4.21.2 Debera llevarse un registro de asistentes al acto de presentacion y apertura de
ofertas en el dia sefialado, asi como la recepcion de documentos y muestras de
bienes y objetos de las operaciones sefialadas en la convocatoria, debiendo
iniciarse una hora antes y terminando quince minutos previos a la celebracion
del acto de entrega de propuestas técnicas y econdémicas y apertura de las
mismas.

4.21.3 Las ofertas y garantias deberan entregarse el dia y hora en que el acto de
apertura de ofertas tenga lugar.

4.21.4 Para el proceso de adjudicacion que se realice a través del Departamento de
Licitaciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones se hara por
escrito mediante sobres cerrados en forma inviolable, que contendra por
separado, la propuesta técnica y la propuesta econémica por lo que debera
realizar en etapas separadas:

4.21.4.1 Se procedera a la apertura de los sobres que contengan las propuestas

técnicas exclusivamente, desechando las que hubiera omitido alguno de
los requisitos o documentos exigidos en las bases, ademas de presentar
el documento que acredite la personalidad del representante legal de la
empresa o de la persona fisica, copia certificada de una identificacion
oficial, copia de bases firmadas de conformidad, y carta donde se sefiale
gue conoce las disposiciones legales vigentes.

4.21.4.2 En el seno del Comité de Adquisiciones, de manera publica, en la fecha y

hora fijada a este acto, rubricaran todas las propuestas técnicas recibidas,
asi como los sobres cerrados que contengan las propuestas econémicas,
guedando ambas en custodia del Comité de Adquisiciones.

4.21.4.3 En dicho acto se levantan actas circunstanciadas de la realizaciéon de la

presentacion y apertura de las propuestas, gsentandose en el acta el

nombre de los participantes y el nimero de propuestas recibidas, asi
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4.21.4.4

4.21.4.5

4.21.4.6

4.21.4.7

4.21.4.8

como las que se hubieren desechado, estableciendo las causas que
funden y motiven para ello, al final del acto todos los participantes
deberéan firmar el acta, sin que la omision de alguno de ellos afecte la
misma. En la fecha y hora sefialada, se comunicara el resultado del
analisis detallado de las propuestas técnicas aceptadas, sefialando a su
vez fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo la apertura de las
propuestas econémicas.

Una vez recibidas las propuestas técnicas, se le requiriera al usuario

solicitante revisar dichas propuestas y corroborarlo con las bases,
rubricando de visto bueno para continuar con el siguiente proceso.

En la otra etapa se procedera a la apertura de las propuestas econémicas
de los licitantes, que no fueron desechadas en la primera etapa,
verificando las operaciones aritméticas, dandose lectura al importe de las
mismas y levantandose el acta circunstanciada correspondiente,
sefialando a su vez fecha, lugar y hora en que se llevara el fallo, mismo
gue podra emitirse al concluir el acto de presentacion de apertura de la
oferta o propuesta.

Una vez elaborados los cuadros comparativos necesarios seran enviados
a la Coordinacion de Comunicacién Social para la publicacién en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de
Arteaga’.

En el fallo se adjudicara la licitacién al proveedor que en su caso, cumpla
con todos los requisitos de la convocatoria y ademas ofrezca las mejores
condiciones de precio, cantidad y calidad del producto o servicio a
contratar, podrd darse a conocer en acto publico posterior, levantandose
acta con las observaciones de los concursantes asistentes, la cual sera
firmada y entregada una copia a cada uno de ellos.

La omision de firma de los proveedores implicard la anotacion de este
hecho en la propia acta por parte de la autoridad. Si a quien se le haya
adjudicado la orden de compra o contrato no esta presente, debera
notificarsele el fallo correspondiente.

5.0RESPONSABILIDADES.

5.1 Subdirecciéon de Adquisiciones

5.1.1 Recibir las requisiciones debidamente soportadas, -con la suficiencia presupuestal,
dictamen “ficha técnica” / dummie / imagen institucional / relacién de tallas / disefio
y pantone de forma digital de acuerdo a la adquisiciéon que corresponda — para su

tramite.

5.1.2 Realizar las compras dentro del techo presupuestal autorizado en la suficiencia
presupuestal, en caso de que el precio de la adquisicion rebase el monto
autorizado en la suficiencia presupuestal, se encargaran de avisar inmediatamente
via redssa al area solicitante para que sea tramitado un anexo a la suficiencia
presupuestal.

5.1.3 Instrumentar los sistemas y procedimientos apegados a la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Querétaro y del Reglamento para la integracion y funcionamiento de los Comités
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Poder Ejecutivo y Entidades Paraestatales del Estado de Querétaro y las demas
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leyes relacionadas, que permitan la adquisicion de insumos, arrendamientos y
contratacion de servicios.

5.2 Comité de Adquisiciones.

5.2.1 Realizar las reuniones ordinarias del comité cada fin de mes. Para sesiones
extraordinarias seran de acuerdo a los eventos que se presenten, previa
convocatoria expedida por su Presidente o por la mayoria de sus miembros.

5.2.2 Regular la planeacion, programacion, obtencion y control de las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios.

5.2.3 Deliberar el tipo de adjudicacion que le corresponde a cada solicitud interna de
recurso Estatal.

5.2.4  Aprobar los sistemas, procedimientos, manuales de operacion y vigilar que la
informacion relativa a las &reas de adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles e inmuebles y contratacion de servicios se elabore en el SFO.

5.2.5 Aprobar las propuestas de rescision de contratos de los proveedores que hayan
incurrido en incumplimiento total o parcial de los mismos.

5.2.6  Promover la consolidacion de las adquisiciones como instrumento que permite
un mejor aprovechamiento del poder adquisitivo, asi como evitar fraccionar los
limites establecidos, respecto a los montos de adquisicién en apego a normativa
vigente.

5.2.7 Ejercer los procedimientos administrativos de licitacion publica, invitacién
restringida o adjudicacion directa y la correcta aplicacion del fallo.

5.2.8 Realizar la toma de decisiones por mayoria de votos, en caso de empate el
presidente tendra voto de calidad.

5.2.9 Recibir y resguardar los planteamientos por escrito de los asuntos que se
sometan a autorizacion, conteniendo un resumen de la informacién que se presente,
debiendo conservarse por un minimo de cinco afos.

5.2.10 Elaborar acta circunstanciada de los casos dictaminados, asi como los
documentos que integren los expedientes aprobados por el comité y enviar a los
departamentos asignados.

5.2.11 Proceder a declarar desierta una licitacion o invitacion restringida cuando se
registre un concursante, o, ninguna de las propuestas presentadas reuna los
requisitos de las bases o sus precios no fueren aceptables, expidiéndose una
segunda convocatoria o invitacion.

5.2.12 Celebrar una nueva licitacion, o bien, un procedimiento de invitacién a cuando
menos tres proveedores o adjudicacion directa, cuando se trate de licitaciones o
invitaciones restringidas en las que una o varias partidas se declaren desiertas, solo
respecto a esas partidas.

5.2.13 Proceder a cancelar una licitacién o invitacién restringida por caso fortuito o
fuerza mayor, cuando existan circunstancias, debidamente justificadas que
provoguen la extincién de la necesidad para adquirir o arrendar los bienes, o
contratar la prestacion de los servicios y que de continuarse con el procedimiento de
contrataciéon pudiera ocasionar un dafio o perjuicio de SESEQ.

5.2.14 Determinar la adjudicacion en los casos en que resultare que dos o mas
proposiciones cumplen en igualdad de circunstancias con todos los requisitos,
pudiendo ofrecerse para adjudicacion el pedido o contrato a los licitantes en partes
proporcionales, y en caso de no aceptarlo adjudicar a quien determine el mismo.
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5.3 Departamento de Licitaciones

531

Realizar las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios por

Licitacién Publica e Invitacién Restringida, de acuerdo a los montos de operacion
aprobados por la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro.

5.3.2

Celebrar el acto de presentacion y apertura de ofertas, teniendo como plazo los

diez dias naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria;
efectuando la junta de aclaraciones o modificaciones, con cinco dias naturales de
anticipacion a dicho acto, teniendo para bienes de fabricacion especial veinte dias
naturales.

5.3.3

Realizar y tramitar todas las solicitudes internas de adquisicion, a través del

formato emitido en el SFO.

534

Tramitar y realizar las licitaciones publicas, las cuales seran nacionales o

internacionales:
5.3.4.1 Nacional, es en la que podran participar Unicamente personas de nacionalidad

mexicana y los bienes a adquirir sean producidos en el pais y cuenten cuando
menos con un 30% de contenido nacional.

5.3.4.2 Internacional, es en la que podran participar personas de nacionalidad

mexicana o extranjera 'y en la que los bienes a adquirir sean de origen nacional
0 extranjero, sin que sea exigible algun grado de integracién nacional.

Estas se realizaran cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los
tratados internacionales, cuando previa investigacion de mercado sea revisada
por el Comité, no exista oferta de proveedores nacionales respecto a bienes o
servicios en cantidad o calidad requeridas, o sea conveniente en términos de
precio; y cuando asi se estipule en las contrataciones financiadas con créditos
externos otorgados al Gobierno del Estado o con su aval destinadas a
inversiones publicas productivas, por los conceptos y montos que fije la
LegiSIatura del Estado. Podréa negarse la participacion de proveedores extranjeros en licitaciones internacionales
cuando no se tenga celebrado un tratado de comercio con el pais del cual sean nacionales o ese pais no conceda

reciprocidad a los proveedores, contratistas de bienes o servicios mexicanos.

5.3.4.3 Publicar en uno de los Diarios de mayor circulaciéon en el Estado o en el Pais,

las convocatorias las cuales podran referirse a uno o varios concursos.
Asimismo podra difundirse a través de medios o redes de comunicacion
electronica.

5.3.4.4 Las convocatorias, podran referirse a uno o mas bienes o servicios y deberan

contener como minimo:

» Elnombre, denominacién o razén social de SESEQ en calidad de convocante;

» Descripcion general, cantidad, calidad y unidad de medida de cada uno de los
bienes o servicios que sean objeto de la licitacion;

» Laindicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases y especificaciones de licitacion y en su caso, el costo y
forma de pago de las mismas;

» La fecha, hora y lugar de la celebracién del acto de apertura de ofertas, asi
como la fecha de publicacién de las mismas en el Periédico Oficial de
Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”;

» La indicacion de si la licitacién es nacional o internacional, asi como, si se
realiza bajo la apertura de algun tratado;
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La forma de pago y en su caso los porcentajes de anticipos que se vayan a
otorgar;
Los demés puntos que sean necesarios a criterio del usuario; y
La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la
licitacién, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes podra
ser negociada.

Poner a disposicion de los interesados las bases para licitaciones publicas para

consulta y venta a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria hasta la junta
de aclaraciones, las cuales deberan contener como minimo lo siguiente:

>
>
>

YV VVYVY

A\

»

Nombre, denominacién o razén social de SESEQ en calidad de convocante;
Fecha, hora y lugar de junta de aclaracién a las bases de licitacion;

Fecha, hora y lugar para la presentacion de propuestas, apertura de las
propuestas técnicas y econdmicas, garantias, comunicacién del fallo y firma
del contrato;

El idioma o idiomas, ademas del espafol, en que podra presentarse las
propuestas;

Requisitos legales y administrativos que deberan cumplir los participantes;
Descripcion completa de los bienes o servicios, informacion especifica sobre
el mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion, relacién de refacciones
que deberan cotizarse cuando sean parte integrante del contrato,
especificaciones y normas que, en su caso, sean aplicables, dibujos,
cantidades, muestras, pruebas que se realizaran y, de ser posible, método
para ejecutarlas, periodo de garantia y en su caso, otras opciones de
cotizacion;

La indicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion o
bien de cada partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo
proveedor o si la adjudicacion se dara mediante la figura del abastecimiento
simultaneo, en cuyo caso debera precisarse el nimero de fuentes de
abastecimiento requeridas, porcentajes que se asignaran a cada una, y el
porcentaje diferencial en precio que no podra ser superior al 5% con relacion
al precio mas bajo que se haya ofrecido.

Plazo, lugar y condiciones de entrega;

Condiciones de precio y fecha(s) de pago;

En caso de proceder la indicaciéon de otorgar anticipo, deberd sefialarse
expresamente el porcentaje respectivo;

En los casos de licitacién internacional SESEQ establecerda que las
cotizaciones de las ofertas econdmicas se realicen en moneda nacional; sin
embargo cuando el caso lo amerite, se solicitaran cotizaciones en moneda
extranjera. Invariablemente el pago se efectuara en moneda nacional al tipo
de cambio vigente en la fecha fijada en el contrato;

Instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;
Sefialamiento de que serd causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos de los establecidos en las bases de licitacion;

La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la
licitacion, asi como las propuestas presentadas por los proveedores podran
ser negociadas;

Sefialamiento de que sera causa de descalificacion la comprobacion de que
algun proveedor haya acordado con otro(s) elevar los precios de los bienes o
Servicios;

La manifestacion del proveedor, bajo protesta de decir verdad, de que tiene la
plena capacidad para proporcionar capacitacion a operadores; la existencia
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5.4

54.1

5.4.2

5.4.3

5.4.4
5.4.5

5.4.6

5.4.7

5.4.8

5.4.9

5.4.10

5.4.11

5.4.12

5.4.13

5.4.14

necesaria de refacciones, instalaciones, equipo adecuado, personal
competente para brindar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
los bienes adquiridos; y

» Los demas requerimientos de caracter técnico y circunstancias pertinentes
gue considere el Comité de adquisiciones para la adjudicacion del contrato
correspondiente.
Una vez realizadas las bases de licitacion deberan ser revisadas y rubricadas
de conformidad por la parte usuaria.

Departamento de Compras.

Recibir por escrito de parte de la Subdireccion de Adquisiciones recursos Federal O del
Comité de adquisiciones recurso Estatal 12 indicacion para iniciar el procedimiento de
compra directa, mediante solicitud interna emitida en el SFO.

Realizar las adquisiciones directas de acuerdo a los montos de operacion
aprobados por la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro.

Elaborar formato de solicitud de cotizacion, el cual deberd ser enviado via
electronica a los proveedores relacionados con la partida de gasto en el padrén de
proveedores, requiriendo envien su cotizacion de los bienes o servicios solicitados
en un plazo de 72 horas.

Elaborar el cuadro comparativo de los precios de bienes y servicios cotizados.
Obtener en un plazo de 24 a 48 horas el visto bueno del area usuaria para los
cuadros comparativos y del area técnica para la aprobaciéon de marcas y modelos,
de acuerdo a la magnitud de la solicitud.

Elaborar pedido en el SFO, una vez que se cuente con la autorizacion el rea técnica Y
visto bueno del usuario.

Formar el expediente con el memorando de la Subdireccién de Adquisiciones o
Comité de Adquisiciones, solicitud interna emitida por el usuario, |aS COtizaciones emitdas por
el proveedor, y cuadro Compal'atiVO realizado en el departamento.

Anexar la orden de compra o pedido al expediente anteriormente mencionado Para ser
rubricado por el personal que elabora la solicitud, el Jefe del Departamento y la
autorizacién del Subdirector de Adquisiciones.

Remitir mediante memorando al area de contratos de la Subdireccion de
Adquisiciones para su formalizaciéon las adjudicaciones mayores a los montos
establecidos, recurso federal sera el equivalente a 300 veces el salario minimo
diario general vigente y recurso estatal 50,001.

Entregar mediante memorando anexo el expediente de compra, al area de
contratos.

Recibir del area de Glosa dependiente del Departamento de Control Presupuestal
0 en su caso del proveedor, el expediente completo con todos los documentos
anexos al CFDI comprobante Fiscal Digital por Internet  d€l proveedor que ha entregado los
bienes o servicios a SESEQ centro de Distribucion o Unidades Administrativas-

Revisar el cumplimiento en el tiempo de entrega del bien o servicio del proveedor
con el contrato o pedido y los sellos de recibido en el Centro de Distribucién o del
Usuario competente.

Sellar de Sancion o Sin Sancion el CFDI cuando el proveedor incumpla con los
tiempos determinados en el contrato y emitir la cédula de sancion.

Rubricar la cédula de sancion por quienes participan en elaborar, revisar y
autorizar.
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5.4.15 Anexar la Cédula de Sancion al CFDI y documentos que integran el expediente,
los cuales devolvera a Glosa o al Proveedor segun corresponda, con su respectivo
acuse.

5.4.16 Escanear la Cédula de sancion, facturay archivar en electronico ordenando por proveedor y
pedido-

5.4.17 Llevar los registros necesarios para llevar el estatus de los proveedores.

5.4.18 Recibir del area de contratos original de contrato firmado y copia de garantia para
integrar archivo de expediente completo de compras.

55 Area de Contratos dependiente de la Subdireccion de Adquisiciones.

5.5.1 Recibir y verificar el expediente anexo de la compra directa, en el que corrobora
gue se encuentra la autorizacion del Comité de Adquisiciones, la orden de compra
o pedido y la propuesta econémica.

5.5.2 Recibir y verificar el expediente anexo a la adjudicacién por licitacion o invitacién
restringida y las bases junto con: suficiencia presupuestal, requisicién, actas de
propuesta técnica, econémica, junta de aclaraciones, andlisis detallado de fallo por
via electrénica.

5.5.3 Elaborar contrato con la formalidad de las estipulaciones referentes a:

5.5.3.1 Personalidad de las partes, incluyendo el objeto y monto del contrato, las
referencias presupuestales con base en las cuales se cubrira el compromiso
derivado del mismo;

5.5.3.2 El lugar, plazo y forma de entrega del bien contratado;

5.5.3.3 El plazo, laforma o lugar de pago, incluyendo el porcentaje de anticipo en caso
de que se otorgara;

5.5.3.4 La forma, porcentaje y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento
del contrato, calidad y responsabilidad sobre vicios ocultos, en caso de que
éstos Ultimos existan;

5.5.3.5 La precisién de precio fijo, tratandose de bienes o servicios sujetos a precios
oficiales, seréan reconocidos los incrementos autorizados;

5.5.3.6 En el caso a los derechos de autor u otros derechos exclusivos que se deriven
de los servicios contratados y que en su caso se constituiran a favor de
SESEQ;

5.5.3.7 La capacitacion técnica del personal que operara los equipos cuando proceda;

5.5.3.8 El mantenimiento que en su caso requieran los insumos adquiridos, siempre y
cuando quede contemplado dentro del costo de las condiciones de la licitacion;

5.5.3.9 Los montos por penas convencionales para el caso de mora o incumplimiento
en la entrega de los bienes y servicios;

5.5.3.10 Caracteristicas de la facturacion respecto de los bienes y servicios;

5.5.3.11 Tratdndose de bienes inmuebles en donde SESEQ sea el arrendatario,
debera expresarse claramente si el contrato es con o sin opciéon a compra.

5.5.4 Notificar via telefénica o electronica al proveedor, la obligacién que tiene para
entregar su garantia dentro de los siguientes diez dias naturales y acudir a firmar
su contrato;

5.5.5 Solicitar al proveedor la constitucién de dichas garantias a favor de SESEQ,
solicitando para adjudicaciones de recurso estatal la garantia de sostenimiento del
5% y garantia de cumplimiento econémico del 10% sobre el monto adjudicado.
Para adjudicaciones de recurso federal debera cumplir con garantia de
cumplimiento econémico del 10%.Las garantias que deberan exhibir los
concursantes seran presentadas:
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5.5.5.1 En Cheque caja o certificado de acuerdo a los montos manejados por el
convocante; o

5.5.5.2 A través de fianzas otorgadas por organismos o instituciones legalmente
reconocidos.

5.5.6 Custodiar dichas garantias, hasta el momento en que el proveedor constituya la
garantia definitiva para el cumplimiento del contrato correspondiente;

5.5.7 Escanear el contrato y garantia, archivar en una carpeta para su control el original
de la garantia y copia del contrato; enviar al Departamento de Licitaciones o
Compras, segun corresponda, original de contrato firmado y copia de la garantia
para integrar expediente completo;

5.5.8 Liberar y entregar dichas garantias a solicitud escrita del proveedor una vez
concluido el cumplimiento del contrato, anexando el oficio de liberacion de garantia
original emitido por el Centro de Distribucién o &rea usuaria en caso de instalacion de equipo
biomédico, POF la conclusion de bienes o servicios recibidos a favor de SESEQ.

5.6 Direccion de Planeacion

5.6.1 Emitir dictamen —mediante memorando de visto bueno- dirigido a la Direccion
de area solicitante, que acredite la necesidad de arrendar espacios fisicos de
conformidad a lo estipulado en la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Querétaro.

5.6.2  Emitir dictamen que acredite el arrendamiento de maquinaria, bienes y servicios
informaticos, mobiliario y equipo de comunicacién por un periodo de tiempo
determinado.

5.6.3  Emitir dictamen que refleje el visto bueno para la adquisicion de vehiculos asi
como incluir en el presupuesto del vehiculo los siguientes costos; valor de la unidad,
consumo de combustible, tenencia, verificaciones, seguros y servicios de
mantenimiento.

5.6.4  Emitir dictamen previo para validar la adquisicion de las solicitud de servicio de
mantenimiento, conservacion de bienes muebles e inmuebles, limpieza, fumigacion,
adquisicion de vehiculos, bienes informaticos y las que impliqguen contratacion de
servicios externos.

5.7 Direccion de Finanzas
Departamento de Control Presupuestal

5.7.1 Recibir solicitud de suficiencia presupuestal, debidamente codificada con el
programa y tipo de gasto correspondiente, de acuerdo al Catalogo por Objeto de
Gasto de partidas, capturando en el comprometido presupuestal del Departamento
de Control Presupuestal.

5.7.2 Emitir la suficiencia o negativa presupuestal, de acuerdo al presupuesto existente,
debidamente revisada y codificada de acuerdo al Catalogo por Objeto de Gasto y
rubricada por el jefe del departamento.

5.7.3 Entregar al area usuaria la suficiencia presupuestal para su tramite de solicitud de
requisicion de compra ante la Subdireccion de Adquisiciones.

5.8 Unidad Administrativa

5.8.1 Verificar a través del lider o responsable de programa estatal en conjunto con el
Area Administrativa de la Direccion de Servicios de Salud, las partidas
Vigencia a partir de: Firma de autoridades 12/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision
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presupuestales autorizadas en el SIAFFASPE, para la aplicacion de los recursos
correspondientes para el ejercicio y desarrollo del programa estatal.

5.8.2 Entregar la solicitud de suficiencia presupuestal para la adquisicion de bienes,
insumos, arrendamiento o contratacion de servicios externos en la Direccion de
Finanzas — lo correspondiente a Ramo 33, 12, Anexo IV, Programas Estatales -.

5.8.3 Entregar en la Subdireccion de Adquisiciones y dar seguimiento a las
requisiciones debidamente requisitadas y soportadas — solicitud de requisicion de
compra, suficiencia presupuestal, visto bueno, dictamen o ficha técnica — para
proceder a la compra.

5.84 Elaborar la solicitud de requisicion de compra para la Subdireccion de
Adquisiciones en el SFO la cual contendra el articulo, fecha, unidad, cantidad,
precio unitario, importe, partida de gasto a la que pertenece la compra conforme al
Clasificador por Objeto de Gasto vigente.

5.8.5 Los lideres o responsables de programa estatal en conjunto con el area
Administrativa de la Direccion correspondiente, deberan de realizar la
reclasificacion, aumento o disminucién de las partidas presupuestales autorizadas
de nivel federal, las cuales reportan mediante memorando dirigido al Departamento
de Programas Especiales de la Subdireccion de Recursos Financieros para ser
aplicados los minimos ajustes presupuestales en tiempo y forma.

5.8.6 Tramitar a través del area de Recursos Financieros, las requisiciones de
compra con las firmas de autorizacion correspondiente, anexando la suficiencia
presupuestal y el dictamen o ficha técnica de la Direccién de Planeacioén. Toda vez
gue cuente con los requisitos necesarios entregara la requisicion de compra —
soportada- a la Subdireccion de Adquisiciones para tramite.

5.8.7 Tramitar las requisiciones de los bienes, arrendamiento y contratacion de
servicios necesarios para el desarrollo de sus funciones.
5.8.8 Obtener el visto bueno, ficha técnica o dictamen por parte de la Direccion de

Planeacion para tramitar las requisiciones de bienes informéaticos (formato U436-
DFDODI-F01); para arrendamiento o contratacion de servicios externos (mediante
memorando), previo al envio de la requisicion a la Subdirecciéon de Adquisiciones.

5.8.9 Realizar la revision y corroborar los datos de los cuadros comparativos pei
Departamento de Compras O bases gel Departamento de Licitaciones rubricando de visto bueno.

6.0PROCEDIMIENTOS O DOCUMENTOS RELACIONADOQOS.

- U460-DF-P01 Procedimiento para el ejercicio del presupuesto.

- U460-DF-P03 Procedimiento para recepcion y almacenaje de insumos.

- U460-DF-P07 Procedimiento para pago a proveedores.

- U460-DF-P08 Procedimiento para la administracién de los recursos de ramo 12.

- U476-CGSA-PO01 Procedimiento de requisicién de compra.

- U476-CGSA-P03 Procedimiento de registro o refrendo al padron de proveedores.

- U430-DP-P12 Procedimiento para emitir dictamen técnico para requerir bienes y
servicios informaticos (hardware y software).

- U430-DP-P14 Procedimiento para atencion, uso y control de parque vehicular.

- U430-DP-P16 Procedimiento para la gestion de servicios subrogados.

- Anexo 1. Formato de Cuadro comparativo

- Anexo 2. Pantalla de acceso para elaborar orden de compra. Sistema Financiero
Oracle.

- Anexo 3. Formato de orden de compra

- Anexo 4. Formato de contrato
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7.0REFERENCIAS.

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
del Estado de Querétaro.

Ley de Planeacion del Estado de Querétaro.

Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro.

Ley de la Administracion Pablica Paraestatal del Estado de Querétaro.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Querétaro.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro.
Ley de Ingresos Federal y Estatal para el ejercicio fiscal vigente.

Reglamento Interior de Organismo Publico Descentralizado denominado “Servicios
de Salud del Estado de Querétaro” (SESEQ).

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro para el Ejercicio
Fiscal.

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional
de Salud s6lo deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro béasico para el
primer nivel de atencion médica y para segundo y tercer nivel, el catalogo de
insumos.

Cuadro Bésico y Catalogo de Insumos de Sector Salud vigente.

Manual de Organizacién General de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.
Normatividad para la administracion del Presupuesto.

8.0DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

8.1 Procedimiento de Adjudicacién en el Departamento de Licitaciones.

RESPONSABLE ANCOT' DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Envia al Departamento de licitaciones indicacion via memorando
Subdireccién de Adquisiciones para realizar proceso de licitacion, adjunto con requisicion de
1 | compra de acuerdo a montos de adjudicacion y tipo de recurso.
Recibe, elabora bases de concurso y calendarizacion de proceso
2 |de licitacion.
Envia al area usuaria y al area técnica para corroborar
3 |informacion y rubriquen de visto bueno.
Departamento de Licitaciones
4 Publica en Periddico Oficial o diario de mayor circulacion para recurso
estatal O a"menta datos en CompraNEt para recurso federal.
5 Realiza junta de aclaraciones 5 dias antes de la apertura de
propuestas, asistiendo a resolver dudas el area usuaria.
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Realiza apertura de proceso licitatorio.

Entrega propuestas técnicas y economicas por separado en
sobre cerrado a los integrantes del comité.

6.A

Realiza la apertura de las propuestas técnicas, los miembros del
comité revisan mediante listado de verificacion la documentacion
solicitada en las bases y rubrican todos los sobres de las
propuestas econémicas para darles apertura el dia de sesion.

6.B

Elabora acta circunstanciada de los hechos ocurridos en sesién,
registrando todas las propuestas recibidas y eliminando a los
proveedores que no cumplen con las bases.

Convoca a sesion de acuerdo a calendarizacién de proceso,
para realizar apertura de propuestas econémicas.

Comité de Adquisiciones

7.A

Realiza la apertura de cada sobre, verificando las operaciones
aritméticas y la fianza o garantia de sostenimiento econémico.

Departamento de Licitaciones

7.B

Elabora acta circunstanciada de los hechos ocurridos en sesion,
registrando los importes de las propuestas econémicas y
eliminando las que no cumplan con los requisitos establecidos.

7.C

Realiza el andlisis y elabora cuadro comparativo.

7.D

Envia los cuadros comparativos a la Coordinacion de
Comunicacién Social del Poder Ejecutivo del Estado para
publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro “La Sombra de Arteaga’.

Convoca a sesion para dar a conocer la deliberacién econémica
de las propuestas, la cual queda registrada en el acta de hechos
de la sesion.

Convoca a sesion y da a conocer el fallo de la licitacién, gn caso
de no encontrarse el proveedor ganador en la sesion se le
notificara via electrénica.

10

Envia al area de contratos memorando adjunto con orden de
compra para la elaboracion de contrato.
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Envia via electronica al area de contratos, bases, suficiencia,
requisicion, actas de junta de aclaraciones, presentacién de

101 propuesta técnica, econdémica, cuadro comparativo y analisis de
fallo.
Recibe y revisa documentacion.
11
Elabora contrato, obtiene rubrica del Subdirector de
12 |adquisiciones en el contrato.
Avisa via electrénica o telefénica al proveedor que esta listo su
. contrato y que tiene 10 dias naturales para entregar garantia y
Area de Contratos de la 13 |firmar su contrato.
Subdireccion de Adquisiciones
Recibe garantia, saca copia y lo anexa al contrato original que
14 |enviaal Departamento de Licitaciones mediante memorando.
Genera carpeta del proveedor con garantia original, copia de
15 |contratoy copia de orden de compra o pedido.
Recibe contrato original con copia de garantia y archiva en
carpeta de licitacion.
Departamento de Licitaciones 16

Fin

DIAGRAMA.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades

16/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision
Tiempo en archivo muerto: 5 afios

[ Con formato: Resaltar




Clave: U476-CGSA-PO1 Procedimiento de Adjudicacion.

o de i 6n en el D 1to de Lit

Departamento de Licitaciones Area de Contratos Subdireccién de

Adquisiciones

‘ Recibe solicitud interna, revisa ‘

Calendariza proceso e 1
‘215, 20 6.40 dias p fpropuesia Calendariza proceso de 1

Leemen 10 dias p/ propuesta técnica

i

Emite publicacién en Emite publicacion enios
; aros de mayor crculacion. O
Compraer O invitacion invitacion restringida, o
restringida, o asigna por asigna por excepcion.
excepeion.

Convoca a junta de aclaraciones s ames e a spersa eenca
El area técnica emite respuestas sobre 10s
de los

econémica

Convoca a entrega apertura de propuesta técnica y ‘

Analisis técnico detallado de las propuestas wcnicas
aceptadas, el cual tiene de soporte el dictamen emitido por
area técnica

¥

‘ Convoca apertura de propuestas econémica ‘

Analisis técnico detallado de las propuestas aceptadas e cuer

en do soporte o ditamon it por of e .

Solicita a C Social de GEQ la del
cuadro comparativo en el Diario Oficial. (ears recurza sta)

)

‘ Enmite fallo ‘

!

Solicita rubrica de usuario de Vo. Bo. Y si difiere de precio
mas bajo, se realiza nota aclaratoria.

Elabora orden de compra o pedido en el SFO y turna a
revision con el Jefe de Licitaciones

Jefe de Licitaciénes revisa y turna a revision con el (ia) | Revisa y firma de
Subdirector(a) de Adquisiciones. | autorizacion

Se elabora Memorandum y firma el Jefe de Licitaciones. }

¢ Recibe, realiza revisién de documentacion. ‘
Envia Memorandum, con anexo de orden de compra, via #

electrénica recibe cuadro comparativo, bases, suficiencia,

requisicion, acta de propuesta técnica, econémica y
analisis de fallo.  al area de contratos para formalizacion ‘ Elabora contrato, turna a firma de autorizacién }—%

e la adquisicion
Avisa via electronica o telefonica al proveedor que
esta listo su contrato y que tiene 10 dias naturales

para entregar la garantia y pasar a firmar su contrato,

Revisa y firma de

original, para carpeta.

!

‘ Elabora memorando y firma Jefe del area. ‘

‘ Recibe garantia, saca copia anexando a contrato

Recibe carpeta de contrato original, copia de garantiay | _|
archiva. Forma carpeta de proveedor con garantia original,
1 copia de contrato, cuadro comparativo y copia de
orden de compra o pedido y entrega con el
memorando.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 17/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision
Tiempo en archivo muerto: 5 afios
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8.2 Procedimiento de Adjudicacién en el Departamento de Compras.

RESPONSABLE ANC(:)'f DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Subdireccién de Adquisiciones . e
o 1 Envia requisicion de compra de acuerdo a montos de
Comité de Adquisiciones adjudicacion y tipo de recurso.
5 Recibe indicacion de proceso de compra y procede a elaborar la
solicitud de cotizacion.
Envia via electronica a los proveedores la requisicion con la
3 |anotacion de que tienen 72 horas para cotizar los bienes o
Sservicios.
) 4 | Recibe cotizaciones de los proveedores.
Asistente de Compras -
4.1 |Elabora cuadro comparativo.
Envia al area usuaria y técnica cuadro comparativo para su
4.2 rdbrica de visto bueno solicitando se envie al departamento de
’ Compras en un término de 24 o 48 horas (dependiendo la
amplitud de renglones cotizados).
4.3 |Elabora pedido y rubrica.
Jefe(a) del Departamento de a4 Revisa pedido, rubrica y envia al Subdirector de adquisiciones
Compras ) para firma de autorizacion.
Subdirector (a) de 45 Revisa pedido, firma de autorizacion y entrega al Departamento
Adquisiciones ) de compras para continuar tramite.
5 | ¢Procede contrato de acuerdo a monto?
Si: Elabora memorandum dirigido al area de contratos para
Asistente de Compras 5.1 |elaboracion de contrato, anexando requisicion, cuadro
P comparativo y cotizaciones. Pasa actividad No.6
5.2 No: Avisar via electronica al proveedor que pase a la oficina por
’ la requisicion de compra, para el surtimiento y archiva.
6 | Revisa documentacion.
7 Elabora contrato y obtiene rubrica del Subdirector (a) de
Adquisiciones en el contrato.
Avisa via electronica o telefonica al proveedor que esta listo su
8 |contrato y que tiene 10 dias naturales para entregar garantia y
Area de Contratos de la firmar su contrato.
Subdireccion de Adquisiciones g |Recibe garantia, saca copia y anexa al contrato original que
enviara al Departamento de compras mediante memorando.
Genera carpeta del proveedor con garantia original, copia de
10 |contrato, cuadro comparativo y copia de orden de compra o
pedido.
11 |Elabora memorando para entrega de documentacion.
Asistente de Compras 12 | Recibe contrato original, copia de garantia y archiva en carpeta

Vigencia a partir de: Firma de autoridades

18/35

Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision
Tiempo en archivo muerto: 5 afios




Clave: U476-CGSA-PO1 Procedimiento de Adjudicacion.

de compras.
Fin

DIAGRAMA .-

Procedimiento de adjudicacién en el Departamento de Compras

Jefe (a) del Subdirector (a) de
Departamento de Compras Departamento de Area de Contratos

Adquisiciones
Compras
Inicio

Recibe solicitud interna

v
Elabora solicitud de cotizacién y envia
via electrénica a los proveedores
relacionados en el padrén, solicitando
respuesta mas tardar 72 hrs.
Posteriores.
v

Recibe cotizaciones y elabora cuadro
comparativo de costos de bienes y
servicios solicitados.

v

Obtiene en un plazo de 24 a 48 hrs. el

visto bueno en el cuadro comparativo

del area usuaria y del area técnica la
aprobacion de marcas y modelos.

Elabora pedido en SFO, rubricay Revisa, rubrica y ‘
turna a revisién con el jefe(a) de i
compras autorizacion.

‘ Revisa .

Verifica montos de pedidos. ‘ F'”."a d.?
‘ autorizacion.

Recibe, realiza revision de

documentacion.
Procede a avisar Elabora
via electronica al memorandum Elabora contrato, turna a Firma de
proveedor que dirigido al area de firma de autorizacion |  autorizacion.
pase al Depto. contratos para
de Compras por elaboracién de
la requisicion de contrato,
compra anexando Avisa via electronica o
requisicion, telefénica al proveedor que
cuadro esta listo su contrato y que
comparativo y tiene 10 dias naturales para
cotizaciones. entregar la garantia y pasar
a firmar su contrato.
Entrega
Archiva memorandum y Recibe garantia, saca copia.
expediente para anexa a contrato original,
compra para carpeta depto. de
compras.
Fin
Forma carpeta de proveedor
con garantia original, copia
de contrato, cuadro
comparativo y copia de
orden de compra o pedido
Elabora memorando para
Recibe carpeta de contrato original, ‘ ser entregada la carpeta del
copia de garantia y archiva. ‘ proveedor al depto. de
compras.
Fin
Vigencia a partir de: Firma de autoridades 19/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision

Tiempo en archivo muerto: 5 afios
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8.3 Procedimiento para aplicar Sancién o Sin Sancién de Comprobante Fiscal Digital por

Internet (CFDI).

RESPONSABLE ANCOT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Area de Glosa dependiente del
Departamento de Control 1 |Entregan CFDI's
Presupuestal o Proveedor
2 Recibe, coteja fecha de sello de recibido contra compromiso
estipulado en orden de compra y/o contrato.
¢ Entrego en tiempo?
3 | Si: Sella “Sin Sancién”. Pasa actividad No. 5
Asistente del departamento de No: Sella “Con Sancién”. Pasa a actividad No. 4
Compras Elabora cédula de sancion realiza operacion en formato de Excel
4 |e imprime calculo; rubrica de elaborado e integra cédula al
expediente de pago.
5 Turna a Jefe(a) del Departamento de Compras a revision.
¢ del d Revisa, rubrica y envia a firma de autorizacién del Subdirector (a)
Jefe(a) del Departamento de 6 |de adquisiciones.
Compras
. Revisa, firma y entrega al Departamento de Compras para
Subd!r(_ac_tor (a) de 7 |continuar tramite.
Adquisiciones
Escanea cédula de sancion, factura y archiva en electrénico
8 ordenando por proveedor y pedido-
Integra los expedientes recibidos de acuerdo a la relacion
Asi del d d recibida del area de glosa y los regresa para tramite.
CS|stente el departamento de Ver: U460-DF-P11 Procedimiento para pago a proveedores.
ompras
9

Entrega CFDI's a los proveedores que tramitaron su sello para
su expediente.

Fin

Vigencia a partir de: Firma de autoridades

20/35

Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision
Tiempo en archivo muerto: 5 afios




Clave: U476-CGSA-PO1 Procedimiento de Adjudicacion.

DIAGRAMA.

Procedimiento con Sancién y Sin Sancion de CFDI's

Glosa dependiente del Asistente del departamento | Jefe(a) departamento Subdirector(a) de

Departamento de Control de C Ad L.
presupuestal / Proveedor de Compras e Compras quisiciones

Recibe, coteja fecha de

sello de recibido contra

compromiso estipulado

en orden de compra y/o
en contrato.

Entregan .
CFDI's

Sella «Sin Sella «Con
Sancién» Sancién»

v

Realiza
operacion
en formato
de Excel,

Emite
cédula de
sancién y

rubrica.

Revisa, rubricay

Turna expedientes a o envia a firma de
revisién autorizacién del
Subdirector(a)

Revisa, firma

Y

Escanea Cédula L
firmada y factura,
archiva documento | _ .
pu < Envia
electrénico por orden
de proveedor y
pedido.

v

Integra los
expedientes recibidos
de acuerdo a la

Recibe relacion recibida de
expedientes glosa para
completos devolverlos.
Entrega a los
proveedores que
tramitaron su sello en
su expediente.

A
-

1) U460-DF-P11 Prodedimiento para pago a Proyeedores

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 21/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision
Tiempo en archivo muerto: 5 afios
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8.4 Procedimiento de Contratacién de Adjudicacion.

RESPONSABLE ANC(:)'f DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Envia al area de contratos memorando anexando expediente
integrado por: autorizacion del comité de adquisiciones, orden
Departamento de Compras 1 |de compra o pedido, suficiencia presupuestal y propuesta
econdmica.
Pasa actividad No.3.
Envia al &rea de contratos memorando anexando orden de
Departamento de Licitaciones 2 | compra para formalizacion de la adquisicion.
Pasa actividad No. 5.
3 | Recibe expediente, realiza revision de documentacion.
4 Elabora contrato y lo turna a autorizacion a la subdirecciéon de
adquisiciones.
4A Notifica al proveedor que pase a firmar el contrato y que tiene 10
: dias para presentar su garantia.
Recaba firmas de proveedor.
4B -
Pasa a actividad No. 7
Revisa en el correo electrénico bases, junta de aclaraciones,
5 |acta de apertura técnica o verifica fisicamente carpeta completa
en el departamento de licitaciones.
Asistente del area de Contratos Elabora contrato para que esté listo en la fecha estipulada en el
5.A |fallo, recordandole al proveedor que tiene 10 dias para presentar
su garantia.
5B Recaba firmas de autorizacion del Subdirector(a) de
: Adgquisiciones.
6 |Recaba firma del proveedor y le entrega su contrato.
Escanea los contratos, archiva garantias de cumplimiento,
7 |elabora memorando para firma del subdirector de adquisiciones
en el que adjunta original de contrato y copia de garantia.
8 Entrega memorando al Departamento de compras o al
Departamento de licitaciones segun corresponda.
Departamento de Compras . . .
P P 9 Recibe memorando anexo de original del contrato y copia de
0 o garantia.
Departamento de Licitaciones
_ Archiva acuses
Asistente del area de Contratos 10

Fin

Vigencia a partir de: Firma de autoridades

22/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision
Tiempo en archivo muerto: 5 afios
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compra; via
electrénica recibe

comparativo y

DIAGRAMA.-
Procedimiento de contratacién de la Adjudicacion.
Departamento de | Departamento de Asistente del Area de Contratos Funcién
Licitaciones Compras
Elabora Elabora
Memorando memorandum
indicando se dirigido al area de
realice el proceso contratos para
de contratacién elaboracion de
contrato,
¢ anexando
Envia autorizacién del
Memorando, comité, copia de
anexo orden de orden de compra
o pedido, cuadro

cuadro cotizaciones.
comparativo,
bases, ¢
suficiencia, Envia
requisicion, acta Memorando y
de propuesta anexo para el
técnica, proceso de
econdmica y formalizacién.
andlisis de fallo.
> Recibe, realiza revision de documentacion.
Firma de

” autorizacion.

Elabora contrato, turna a firma de autorizacién

!

Avisa via electrénica o telefénica al proveedor que
esta listo su contrato y que tiene 10 dias naturales [«
para entregar la garantia y pasar a firmar su contrato.

J

Recibe garantia, saca copia. anexa a contrato original,
para carpeta para el depto. de Compras o
Licitaciones

!

Elabora memorando para ser entregada la carpeta del
proveedor al depto. de compras o licitaciones.

!

Forma carpeta de proveedor con garantia original,
copia de contrato, cuadro comparativo y copia de
orden de compra o pedido

! l

Recibe carpeta Recibe carpeta

de contrato de contrato
original, copia de original, copia de

garantia y garantia y
archiva. archiva.
Fin 1) Procedimiento de Adjudicacién en el Depto. de Licitacion.
2) Procedimiento de Adjudicacién en €l Depto. De Compras.
23/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision
Tiempo en archivo muerto: 5 afios

Vigencia a partir de: Firma de autoridades
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9.0 CONTROL DE CAMBIOS.

REVISION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
A 21 Febrero 2012 Elaboracién del procedimiento.
B Mayo 2017 ActL_Jallza(:lon y modificacién del procedimiento, revision
conjunta.

10. ANEXOS

Anexo 1. Formato de Cuadro Comparativo.

SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
COORDINACION GENERAL

SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES

CUADRO COMPARATIVO PARA LA PARTIDA

N PARTIDA: 5254011

[ E AL 29-NO' DEL 2016

REQUISICION NUM: E-363

SUFICIENCIA:  PE-I576/2016

CANT. $72,000.00

SOL. INTERNA: 1796

PROVEEDORES
T ® s
PRODUCTOS ¥ FERWANDO
IMMOYASA S.ADE | cLRyICIOS IWME S.A.OF | DEMOSTENES
o [ GOMEZ FRANCO
L el T man | CANTIDA | GANTIDA | FRECIO e prECIO PrECIO
DE LA UNITARID TOTAL UL TOTAL CELTD PROYEEDOR
MEDIDA SILHTE || XTI SOLICITUD SILYA o &
[ L soucmur StLvA. SELvAL
25411080~ CINTAS METRICAS AHULADAS GRADUADAS EN HO
! 2030108 | CENTIMETROS ¥ MILMETROS LOMGITUD 150 m pr | FEZA a coTiza | MOCOTIZA | 3es0 | 30.00 BRI ImHavaAsA
25411060~ GUANTES PARA EXPLORACION, AMEBIDIESTRO, O
B +56-0391 ESTERILES. DE LATEX, DESECHABLES, TAMARC: Ef00 o $150.80 cories | MOCOTIZA | 316500 |  f0.00 $143.00 | INNOYASA
WEDIAND. ENVASE COM 100 PIEZAS.
HUMERO OE PEDIDO
OROEW DE COMPRA
ST
oo Tsuptard  soeo[suetoral] 3.0 suptord
WA I $0.00[IVA I $0.00 [IVA i
ToTaL | x_'_u.uu TotaL | 30.00[TOTAL |
I F——— MaRIANA ConoNEL | FERNANDO GOMEZ
[ TiEwmpa oE EnTREGA sows | 30 oias
HEWAE
HrE §12,000 00
OTAL CANTID CANTID LOTAL
REHGLON
apbaupica | An st| soo0 |SARTDAR| wocorza | Ap 52| seee  |Es
o A VA LA
Abaupic 1000
FErAL
civa 10.00
AuToRIZO ELaBoRo REVISO
OSCAR AGUILAR BECERRA. CP. CLEMENCIA HERNANDEZ MUNOZ
Vigencia a partir de: Firma de autoridades 24/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision
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Anexo 2. Sistema Financiero Oracle.
o Pantalla de acceso para elaborar orden de compra.

i Achivo  Edicién Ver () Carpela Heramientas Consullar(3) Yenlana Ayuda

BYO G VP RDDEI ! £DD I T 2

i © Enconvar & npra
Unidad Operativa |
Nimero | Tipo
Despacho | Divisa |
Proveedor Sucursal |
Org Emvio [ tostrar Disecciones Extemas
Facturacién Tipo Linea |
Emio Caomprador |
Unea | [ visualizas Despachos
Emio — [T Mg Consurno
[ Acyerdo Global
m Rangos Fecha Estado  Documentos Relacionados  Entrega  Contabilidad ] P ok
A, Rev L [ ® Cabeceras
Categoria L ' Lipeas
Drescripcitn |  Envios
At Proveedor L J ' Qistribuciones
Ml | =
Consignado | -
Limpiar J| Nuewa Degpacha Mueva OC (E) | | Enconjrar
Vigencia a partir de: Firma de autoridades 25/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision
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Anexo 3. Formato de Orden de Compra

Gt SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
sl Orden de Compra: AFROBADA [ T
ORCINE CENTRAL bl oo !
Frouesder [Envegaren: Fachra a:
SERVICI0S DESALUD DEL ESTADD DEQ UERETARO
16 DESEPTIEMBRE NO 510RIENTE
CENTRD
QUERETARO QUERETA RO 76000
W xkn Ewvlar st @ XML 3
RFC: SSESG1IZOUES  tackradoninaumasmed @ qra gsh mx
[ TemmiGs de Faga ;| [We: Prowesdar : | | [ei i P | [Fe-Eerkd v |
un callgo Clae Cualro Bko | Desapdon lB‘.!ﬂEﬂ!ﬂ! Enfega haslal [N} Canidad Predo mpark WA
Subtotd (BTN Total ([ hfAinduida) :
Wohe
Babora Je de Dep arhiment T GE)
Apoyo AdmhEtratho er Sahd Jew el Deparame 1o SUBOIRECTO R [E ADQUIACIONES Fecha: I I
Vigencia a partir de: Firma de autoridades 26/35
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Anexo 4. Formato de Contrato.

CONTRATO DE ADQUISICION
NUMERC DE CONTRATO: SESEQ-SA-098/2016

r------'

CONTRATD DE ADQUNSICION QUE CELEBRAN, POR UMA PARTE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE
QUERETARO, REFRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA LIC. NOMBRE DEL SUBDIRECTOR{A), SUBDIRECTOR. DE
ADQUISICIONES, A QUIEN EN LO SUCESNO SE LE DENOMINARA “SESECS. ¥ POR LA OTRA NOMBRE DEL

. A QUIEN EN LO SUCESINO SE LE DENOMINARA "EL PRCVWVEEDOR", REPRESENTADA EM ESTE ACTO
POR LA NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL QUEDANDOD REGIDAS AMBAS PARTES AL TENOR DE LAS
DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS SIGUIENTES:

D E C L A R A C I o N E 5
1- DECLARA " SESEQ" A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL, NOMERE, GUE:

'Il {:UE ES UN CRGAMIEMO PUELICO DESCENTRALIZADD DE LA ADMIMISTRACION PUBLICA ESTATAL, COM

OHALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIZ PROPIO, CONFORME A LD ESTABLECIDOD EN SU DECRETO DE CREACION
PLIEILICADO EL 28 DE NCMIEMBRE DE 1996, EN EL FERIODICO OFICIAL DEL ESTADC DE QUERETARD LA SOMBRA
DE ARTEAGA, ¥ QUE TIENE ENTRE OTRAS ATRIBUCIONES, LA DE ADMINISTRAR ¥ OPERAR EM EL ESTADO
SERWICIOS DE SALUD A POBLACICN ABIERTA EM MATERIA DE SALUBRIDAD GENERAL Y DE REGULACION Y
CONTROL SANITARIC.

1.2- QUE TIENE FACULTAD CE WIGILAR EL CUMPLUMIENTO DE LA LEY ESTATAL DE SALUD, CUYOS PRINCIPALES
CBJETHOS SCON LOS DE PROPORCIONAR SERVICIOS DE SALUD A TODA LA POBLACION DEL ESTADD A TRAVES DE
BUS UNIDADES DE APLICACION

1.2.- QUE FUE NOMBRADO COMO SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES DE SESEQ A PARTIR DEL 01 DE ENERO DE
2018 ¥ QUE TIENE ENTRE OTRAS ATRIBUCIONES LA DE CELEBRAR CONVENIOS, CONTRATOS Y DEMAS ACTOS
JLIF{IDICCIS DE CONFORMIDAD COW EL PODER GEMERAL PARA PLETOS Y COBRANZAS Y ACTOS DE

NISTRACION INSERTO EN LA ESCRITURA PUBLICA MUMERD 35728 DE FECHA 08 DE ENERO DE 2016,
OTGF{GAD.G\ ANTE LA FE DEL LIC. AN LOMELI AVENDAND, NOTARIO PUBLICO NUMERO 30, DE ESTA CIUDAD DE
SANTIAGO DE QUERETARO, QUERETARC.

1.4. QUE TIEME 2 COMICILIO EN CALLE 16 DE SEFTIEMBRE, NUMERC 51 ORIENTE, COLOMNIA CENTRD, SANTIAGD
E QUERETARD, QUERETARD, C.P. 78000, MISMO QUE SENALA PARA TODOS LOS FINES LEGALES CONDUCENTES.

13- QUE CUENTA CON SUFICIENCIAS PRESUPUESTALES AUTORIZADAS POR LA DIRECCION DE FINANZAS DE
EEDSNEEOE':IHL}'}JCEFHS‘QJR CON LAS ERDGACIONES POR CONCEPTO DE PAGD QUE SE ORIGINEN EN ESTE CONTRATO

1.6.- QUE EL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ CONTRATACION DE SERMVICIOS
DE LOS SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADD DE QUERETARD, APROBC LA FRESENTE ADJUDICACION DIRECTA EN
EL ACTA CE SU SEGUNDA SESION ORDINARIA, CELEBRADA EL DIA 00 DE Mes DE 201x, PARA LA ADQUISICICN DE
LOS BIEMEES DE LA PARTIDA PRESUPUESTAL 5354011 DENOMINADA “INSTALACION, REPARACION Y
MANTENIMIENTO DE EQUIFO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO™, A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE
PLANEACION, MEDIANTE REQUISICIONES NUMERD E-ef20x, E-ot/201x ¥ E-xx/201x, DE CONFORMIDAD COM LO
ESTABELECICD EW EL ARTICULD 22 FRACCION Il DE LA LEY DE ADQUISICIOMES, ENAJEMACIOMES,
ARREMDAMIENTOS ¥ CONTRATACION DE SERMICICS DEL ESTADD DE QUERETARD.

2- DECLARA NOWBRE DEL PROVEEDOR, 5A. DE CV., A TRAVES DE 5U REPRESENTANTE LEGAL, LA NOMERE
GUE:

21.- SER UNA SOCIEDAD MERCANTIL CONSTITUIDA DE CONFORMICAD CON LAS LEYES DE LOS ESTADOS UNIDOS
ME}{ICANOS SEGUN CONSTA EN EL ACTA CONSTITUTIVA, 45,244, DE FECHA 08 DE ABRIL 1892, OTORGADA ANTE LA

A YFARRAGUERRI ¥ VILLARREAL, NOTARIC NUMERD 28 DE LA CIUDAD DE MEXICO,
DISTRITS FEDERAL

22- QUE 51 REPRESENTANTE LEGAL EN ESTE ACTO, TIENE FACULTADES PARA CELEBRAR ESTE CONTRATO POR
SER. EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA, SEGUN CONSTA EM LA EN EL ACTA CONSTITUTIVAA xxx, DE
FECHA 00 DE MAYO DE 201x, OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. NCTARIO NUMERC xx, DE LA
CIUDADDE ...

23- SENALA COMO SU DOMICILID LEGAL PARA LOS EFECTOS DEL PRESEMTE CONTRATO, EL UBICADD EM
DIRECCION COMPLETA. CIUDAD DE ..., CODIGO POSTAL Oxexxl

2.4.- QUE ESTA REGISTRADO ANTE L& SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITC PUBLICO {S.H.CP.) ¥ CUENTA CON LA
CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES SIGUIENTE: XoC-H00000K- K0
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Clave: U476-CGSA-PO1 Procedimiento de Adjudicacion.

CONTRATO DE ADQUISICION
NUMERO DE CONTRATO: SESEQ-5A-098/2016

2.5.- QUE MANIFIESTA BAJO PROTEETA DE CECIR WVERDAD, MO ENCONTRAREE EN LOE SUPUESTOS DEL ARTICULD
45 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, EMAJENACIONEE, ARRENDAMIENTOS ¥ CONTRATACION DE SERMICIOE DEL
ESTADD DE QUERETARD, ASl COMO LOS ARTICULOS 40 % 41 DE LA LEY DE RESPOMSAEILIDADES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE QUERETARO.

16.- QUE TIENE CONOCIMIENTD ¥ ACEFTA, QUE EN EL CASO DE QUE SE ENCUENTRE EN LOS SUPUESTOS
SEMALADOS ANTERIORMENTE, EL CONTRATO SERA NWULD DE PLENO DERECHD. Y MO POCRA HACER
RECLAMACION ALGUNA A "ZESEQS

27.- QUE LA EMPRESA TIENE PERSOMAL CON LOS CONOCIMIENTCS Y LA EXPERIENCIA NECESARIA, ¥ ADEMAS
CUENTA CON LOS ELEMENTOS PROFIOS Y SUFICIENTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES QUE
ADQUIERA CONFORME AL PRESENTE CONTRATO.

EXPUESTO LO ANTERICR LAS PARTES SUJETAN 5U COMPROMISD A LA FORMA. TERMINGOS Y COMNDICIONES QUE
SE ESTABLECEN EN LAS SIGUIENTES:

Cc L A u 5 u L A 5

|- OBJETO DEL CONTRATO: EL OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO ES LA ADQUISICION DE LOS BIENES DE LA
PARTIDA PRESUPUESTAL 5354011 DENOMINADA "INSTALACION, REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DE EGUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO ¥ DE LABORATORID”. CON LAS CONDICIONES ¥ ESPECIFICACICNES QUE SE ENLISTAM
EN EL ANEXO 1 DE ESTE CONTRATO, MISMC QUE FORMA PARTE INTEGRAL A “EL FROVEEDOR.

IL- EL PRESENTE CONTRATO SE ADJUDICA A "EL PROWEEDCR”, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EM EL
ARTICULD 22 FRACCION Il DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACICH
DE SERVICICS DEL ESTADC DE QUERETARD.

IIL.- MOMNTO DEL CONTRATO: EL MONTO DE ESTE CONTRATO SE SENALA A COMTINUACION:

00 MM

00 MM

SUBTOTAL VA TOTAL
§0,000,000.00 $000,000.00 §0.000,000.00
CANTIDAD CON LETRA PESOS | (CANTIDAD CON LETRA PESOS | (CANTIDAD CON LETRA PESOS

00 MM

CANTIDAD QUE "SESEQ CLIEIHIR.F'. A “EL PROVEEDOR" POR CONCEPTO DE LA ADQUISICICN DE LOS BIEMES
CBJETO DEL PRESENTE CONTRA]

IV.- ESTE CONTRATO ATESTIGUA LO SIGUIENTE: EN ESTE CONTRATO LAS PALABRAS Y EXPRESIONES TENDRAN
EL MISMO SIGNIFICADO QUE EL QUE SE LES HAYA ASIGNADC DURANTE EL PROCECIMIENTO DE ADJUDICACITN
DIRECTA DEL CUAL DERNA EL PRESENTE INSTRUMENTO.

V.- LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS SE CONSIDERAM PARTE DEL PRESENTE CONTRATD ¥ SERAM LEIDOS E
INTERPRETADCS EN FORMA CONJUNTA CON EL:

LAS ESPECIFICACIONES TECHICAS PRESENTADAS POR “EL PROVEEDOR”

LA OFERTA ECONOMICA PRESENTADA POR “EL PROVEEDOR';

EL ACTA CONMSTITUTVA DE LA EMPRESH;

REPRESENTACION LEGAL ACREDITADA JURIDICAMENTE POR PARTE DE "EL PROVEEDOR',

LA FIANZA DEL 10% DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO IWA INCLUIDD PARA GARANTIZAR EL

CUMPLUIMIENTO DE ESTE CONTRATO A FAVCR DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADD DE QUERETARC,

F. INSCRIFCION O REFRENDO EM EL PADROM DE PROVEEDORES DE SERMICIOS DE SALUD DEL ESTADOD
QUERETARD DEL AN 2017 Y

5. ANEXD 1 DEESTE CONTRATO.

al=Re1=F 4

V- PLAZO ¥ LUGAR DE ENTREGA: “EL PROVEEDOR" QUEDA O8LIGADS AMTE "SESEQ" A REALIZAR EL SERMICIO DE
CONFORMIDAD COMN EL FORMATO DE PEDIDO U ORDEN DE COMPRA A PARTIR DE LA FORMALIZACION DE ESTE
CONTRATO, DEBIEMDO SER REALIFADOS LOS SERVICIOS EM COORDINACICM CON EL AREA USUARIA EN LAS
INSTALACIOMES DE CADA HOSFITAL ¥ COMFORME A LA CITA QUE DEBIERON DE HABER REALIZADO COM EL JEFE
DE DICHCS NOS0COMIOS.

[ FOEFITAL DORICTLRY ]
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Clave: U476-CGSA-PO1 Procedimiento de Adjudicacion.

CONTRATO DE ADQUISICION

NUMEROQ DE CONTRATO: SESEQ-SA-098/2016

F NN s e oy -
HOSPITAL GENERAL JALPAN ALGANTARLLAS, JALPAN DE SERRA, OUERETARD, CF. 76340

TAFFETERA SAN JURR DEL FIC-LITCR, S
HOSPITAL GENERAL CADEREYTA | nunepEyTa DE MCNTES, CUERETARD, CF. 76500
L L

L a3 1
MINGY Lo MUIER SUR. QUERETARD, GRO. C.P. 75090

CORRERA A CARGO DE LA DIRECCION DE PLANEACION EN COORDINACION CON LOS HOSPITALES MEHCIOHP.DES
ANTERIORMENTE, EL VERIFICAR QUE EL CBJETO DEL PRESENTE CONTRATO SE CUMPLA HASTA SU COMCLUSION,
POR LO QUE SERA LA UNICA RESPONSASLE DE LA PRESTACION DE LOS SERMICIOS AS| COMO DE SU
COMPROBACION.

LA RECEPCION SERA AMPARADA POR:

) FACTURA ORIGINAL COM DCS COPIAS;

'} ORIGINAL DE LA ORDEN DE COMPRA:

) COPIA SIMPLE DE LA FIANZA EXPECIDA POR INSTITUCION DE FIANZAS LEGALMENTE AUTORIZADA POR. LA
SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO, O EN SU CASC COPA SIMPLE DEL CHEQUE
CERTIFICADD O DE CAJA EXPEDICD POR INSTITUCION BANCARIA ASENTADA EN TERRITORIC MACIONAL,
QUE PERMITAN DAR CERTEZA SCBRE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, PREVIO ACUSE
DE RECEPCICH POR LA SUBDIRECCION DE ADQUNSICIONES: Y

COPIA DEL CONTRATC:

£ B =

4

Vil.- EL PLAZO, LUGAR DE PAGO Y ANTICIPOS: RECEPCICN DE LA DOCUMENTACION PARA REVISION: EL
FROVEEDOR DEBERA PRESENTAR LA DOCUMENTACICN POR CADA MANTENIMIENTO PREVENTINVD REALIZADO
QUE COMPRIUEBE LA PRESTACION DE LOS SERMICIOS; OBJETC DE LA POLLZA DE MANTENIMIENTO, EN EL AREA DE
RECEPCION DE FACTURAS DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DE SERWICIOS DE SALUD DEL
ESTADO DE QUERETARQ, UBICADA EN CALLE 16 DE SEPTIEMBRE, MUMEROQ £1 CRIENTE, COLOMIA CENTRO,
SANTIAGO DE QUERETARC, QUERETARD, CP. 7000, DE LUMES AVIERNES EN HORARIC DE 03:00 A 13:30 HORAS.
ASIMISMO Y DE SER PROCEDENTE DE CONFORMICAD CON LA CLAUSULA DECIMO TERCERA, DEBERA PRESEMTAR
COPIA SIMPLE DE LA FIAMZA EXPEDIDA POR INSTITUCICN DE FIANZAS LEGALMENTE ALTCRIZADA POR LA
SECRETARIA CE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO (SHC.P) O EM SU CASO COPIA SIMPLE DEL CHEQUE
CERTIFICADD O DE CAJA, EXPEDIDO POR LA INSTITUCION BANCARLA ASENTADA EN TERRITORIO MACIONAL, QUE
PERMITAN DR CERTEZA S0BRE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, PREVIC ACUEE DE RECEPCION
POR LA SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES.

EL PRCVEEDCR DEBERA PRESENTAR EM LAS OFICINAS DE LA SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES DE SERMICIOS
DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARQD, COPLA FIEL DE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEBIDAMENTE
:JEEIIiJLSI%E‘JmE AMPARE LA ENTREGA Y RECEPCION DE LOS BIENES ADQUIRIDOS EN EL PRESENTE INSTRUMENTO

REVISION DE FACTURAS: UNA VEZ ENTREGADA LA DOCUMENTACION PARA SU REMISION ¥ EL PROVEEDOR
CLUENTE CON_SU RESPECTNVG CONTRA RECIBOC, SESEQ DISPONE DE & DIAS HABILES PARA LA REMVISICN Y
VALIDWACION. EN EL CASO BN QUE LCS DOCUMENTOS RECIBIDOS A REVISION NO CUENTEN CON TODOS LOS
REQUISITOS FISCALES Y ADMIMISTRATIVGS, LA DIRECCION DE FINANZAS INFORMARA A "EL PROVEEDOR” DE LAS
DEFICIENCIAS A CORREGIR PARA SU TRAMITE DE PAGO.

EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR WOTA DE CREDITC FOR EL MONTO DE LAS SANCIONES A QUE FUE
ACREEDOR, INDICAMDO EM LA MISMA EL WUMERD DE FACTURA A LA QUE SE APLICARA ADJUNTANDC LA
FACTURA. SESEQ MO RECIBIRA FACTURAS CON SANCION, SIN LA PRESENTACION DE LA MOTA DE CREDITO
RESPECTIVA

PAGD DE LO CONTRATADO: EL PAGO DE LOS BIENES SE EFECTUARA DENTRO DE LOS 45 DIAS NATURALES
CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE EL PRCWEEDOR ADJUDICADO HAYA PRESENTADO SU
DOCUMENTACION COMPROBATORIA Y NC HAYA RECIEIDD MOTIFICACION DE QUE 3SU DOCUMENTACION
PRESENTABA IRREGULARIDADES ¥ ADEMAS CUENTE CON SU RESPECTIVD CONTRA RECIBO, DICHOS PAGOS
SERAM EFECTUADOS EN LA CAJA DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIERGS DE SERVICICS DE SALUD
DEL ESTADO DE QUERETARO, UBICADA EN CALLE 18 DE SEPTIEMBRE. NUMERO 51 ORIENTE, COLONIA CENTRO,
SANTIAGO DE QUERETAROD, QUERETARD, C.P. 78000, LOS DIAS MIERCOLES, JUEVES Y VIERNES DE 04:00 A 1320
HORAS.

LOS ENTES PUBLICOS IMPLEMENTARAN FROGRAMAS PARA QUE LOS PAGOS SE HAGAN DIRECTAMENTE EN
FORMA ELECTRONICA. MEDIAMTE ABCONO EM CUENTA DE LOS BEMEFICIARIOE, SALVD EN LOCALIDADES DONDE
N HAYA DISPOMIBILIDAD DE SERMICIOS BANCARICS, PARA EFECTOS DE LO ANTERIOR “EL PROVEEDOR™ DEBERA
INCLUIR LA SIGUIENTE INFCRIMACICN:
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Clave: U476-CGSA-PO1 Procedimiento de Adjudicacion.

CONTRATO DE ADQUISICION
NUMERO DE CONTRATO: SESEQ-SA-098/2016
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INSTITUCION BANCARIA
TITULAR DE LA CUENTA (DEBERA COINCIDIR CON LA DENOMINACION O RAZON S0CIAL DEL PRCWEEDCR,).

CLIEMTA.
CLABE INTEREBAMCARIA,
SUCURSAL

Nt fa s

ES OBLIGATORIO QUE AL MCOMENTO DE PRESENTAR POR PRIMERA OCASION EN ESTE AND ANTE PRESUPUESTOS
DE SESEQ EN L& DOCUMENTACION ATRAMITE DE P‘AGC SE AMEXE LA CAR&TUL‘H\ DE APERTURA EANCARIAY.D
LUENTA DEL ULTIMO MES. ASI MISMO, DEBERA FRES A BAMCARIA

DDNDE ‘:E CIBSEF{\-’EH LOE DATOS CDRHESPDNDIENTES ﬁ\ LA CLENTA B.ﬁWRIA ESF'ECIFIC.-'-'« CEL P‘RC\I"EEECIH

CON EL OBJETIVO DE DAR CUMPLIMIENTD A LA NORMATIMIDAD FISCAL EN LA MATERIA, EL PRCVEEDCR DEBERA
ENVIAR LOS CFDI ¥ XML DE LA FACTURACION ELECTROMICA AL SIGUIENTE BUZOM ELECTRONICO:
buzaniEbuzonfiscal. com CABE SENALAR QILUE PARA LA GESTION DE COBRO DEBE PRESENTAR 5L DOCUMENTACION
COMPROBATORIA ANTE EL DEPARTAMENTC DE CONTROL PREEUPUESTAL PARA OETEMER EL RESPECTNVD
CONTRA RECIBO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL PARRAFD PRIMERO DE ESTA CLAUSULA

EL ARCHNO XML DE LA FACTURA DEBERA CONTEMER ADEMAS DE LOS DATCS REQUERIDOS POR EL SAT LO
SIGLIENTE:

= CANTIDAD
»  CLAVE DE CUADRO BASICO NACIONAL
*  UMIDAD DE MEDIDA
*  DESCRIPCION

»  VALOR UNITARIO E IMPORTE

AQUELLOE QUE MO TIEMEN CUADRD MACIONAL, ES NECESARID QUE EL PROVEEDOR INCLUYA LA CLAVE QUE SE
WIEME EM EL PEDIDO U ORDEM DE COMPRA.

ASINIEMO EM LA RECEPCION DE FACTURALZ DEBERAM EMTREGAR COPIA DEL ARCHMND XML IMPRESO, EL CUAL
DEBERA CONTENER TODOS LOS DATOS SOLICITADCS. TAMEIEN SE DEBERA ENVIAR EL ARCHINVO EM FORMATO

¥MLY POF AL CORREQ ELECTROMICO facturacion proveedores@sesearo.gob. .
ANTICIPOS: PARA EL PRESENTE CONTRATO NO 52 OTORGARAN ANTICIPOS.

VIIL- PRECIOS FIIOS: LOS PRECIOS PLASMADCS EN ESTE CONTRATO SERAN FIIOS DURANTE LA IGENCIA DEL
CONTRATOY NO SE AUTORIZARA CAMEID EN NINGUMO DE ESTOS.

.- VIGENCIA: EL FRESENTE CONTRATO QUEDA VIGENTE A PARTIR DE SU FORMALIZACION ¥ HASTA EL TERMIND
TOTAL DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS, Y MANTENDRA PRECICS FIJCS DURANTE LA VIGENCIA DEL MISMO,
INCLUSIVE 51 SE AMPLIA EL CONTRATO POR EL 20%.

R: EM CASO DE QUE SE DERNMEM DERECHOS DE AUTCR U OTROS DERECHOS
E}{ELUSMOS ECIBRE LAA.DL‘UISICION CE LCG BIEMES OBJETO DEL PREZENTE, ESTOS SE CONSTITUIRAN A FAVOR
DE"SESECQ".

X1- CAPACITACION: DE CONFORMIDAD COM LO DISPUESTD EN EL ANEXD TECNICO DEL PREZENTE INSTRUMENTO.

X.- MANTENIMIENTO: DE COMWFORMICAD COM LD DISPUESTD EN EL AMEXD TECMICO DEL PRESENTE
INSTRUMENTO,

XIL- FIANZA DE CUMPLIMIENTO: "EL PROVEEDOR” SE QBLIGA A ENTREGAR FIANZA O CHEQLIE CERTIFICADC O DE
CAJA A FANDR DE SERMICICS DE SALUD DEL ESTADD DE QUERETARO. PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATD POR LA CANTIDAD DE $¥xx,xxx.00 (Cantidad con letra PESOS 00V100 MUN.), QUE CORRESPONDE AL 107%
DEL MONTO TOTAL INCLUWENDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. EN CASO DE PRESENTAR FIANZA DEBERA
SER EXPEDIDA POR INSTITUCION CE FIANZAS LEGALMENTE AUTORIZADA FOR LA SECRETARIA DE HACIEMDA ¥
CREDITO PUBLICO (5.H.C.P.), SE ADJUNTA AL PRESENTE INSTRUMENTC EL ANEXD MARCADO COMO NUBMERO 2,
RELATIVG AL TEXTC QUE DESERA CONTENER LA POLIZA DE FIANZA, POR OTRC LADO S| 5E ENTREGA CHEQUE
CERTIFICADD O DE CAJA DEBERA SER EXPEDIDO POR INETITUCICN BAMCARIA ASENTADA EN TERRITORID
MNACIONAL, EN AMBOS CASOS SE DEBERA ENTREGAR DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES SIGUIENTES DE LA
FEZHA DE FIRMA DE ESTE COMTRATO.

XIV_- PENAS CONVENCIONALES: ARTICULD 30 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS
¥ CONTRATACION DE SERMICIOS DEL ESTADO DE QUERETARO “EL FROVEEDOR QUE NO CUMPLA CON LAS
CHLIGACIONES A S CARGO, EN LOS PLAZCE PACTADOS EN EL CONTRATD, SERA SANCICNADO POR CADA DA
TRANZCURRICC HASTA SU CUMPLIMIENTC, COM EL IMPORTE QUE RESULTE APLICANDO EL COSTO PORCENTUAL
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CONTRATO DE ADQUISICION
NUMERO DE CONTRATO: SESEQ-SA-098/2016
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F‘HOMEDID WMEMNELUAL QUE PUBLICA EL BAMCO DE MEXICO, SCERE EL VALDR DE LOS BIEMES O SERVICIOS NO
SUMIMISTRADOS"

EM CAZO DE NO CUMPUR EL PROVEEDOR CON LAS OBLIGACIDONES A SU CARGO EN LOS PLAZOS PACTADOS EN
EL COMNTRATO. SERA SANCIONADD CON LAS MULTAS QUE EN 5L CASC CORRESPONDAM, LAS PREVISTAS EN LOS
ARTICULCE 20, 81, 82, 23, 84, 85 ¥ 23 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, EMAJENACICNES, ARREMDAMIENTCS v
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ESTADD DE QUERETARD.

L& PEMA COMVENCIONAL SE HARA EFECTIVA DESCONTANDOSE DE LOE PAGDE QUE "EESED" TEMGA PENDIENTES
CE EFECTUAR AL PROWEEDOR, O EN SU CASO, ESTE EFECTUARA EL PAGD CORRESPOMDIENTE ANTE LA
CIRECCICN DE FIMAMZAS DE SERVICIOS DE SALUD DEL EETADO DE QUERETARD.

EM CASD DE QUE EL INCUMPLIMIENTS LLEGARA AL MONTD DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTD, SE HARA
EFECTIVA LA FIANZA Y SE CANCELARA EL CONTRATO.

XV~ VICIOS OCULTOS: "EL PROWEEDOR” SE OBLUGA A RESPONDER POR LOS \ICICS OCULTOS QUE PUDIERA
PRESENTAR LA ADQUISICION DE LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE CONTRATCL

KV~ LA FACTURACION DEBERA CONTEMNER LOS SIGUIENTES DATOS:

SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADC DE QUERETARD,
16 DE SEPTIEMERE 51 CRIENTE CENTRO QUERETARD GUERETARD TE000,
CLAVE DEL RLF.C. SSE061120UER.

XVIL- EL PRESENTE CONTRATO SE ADJUDICA A "EL PROVEEDOR™, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 22
FRACCION 1l DE L& LEY DE ADCQUISICIOMES, EMAJEMACIONES, ARREMDWMIENTOS Y CONTRATACZION DE
SERVICIOS DEL ESTADO DE QUERETARD.

XVIIl.- RESCISION DE CONTRATO: SESEQ POORA EN CUALQUIER MOMENTD, RESCINGIR ADMIMISTRATNVAMENTE
EL CONTRATC AL PROVEEDOR ADJUDICADD, CUANDOD INCURRA EM INCUMPLIMIENTD DE SUS QBELIGACIONES
ESTIFULADAS EM EL CONTRATO PREVIA COMPROBACION DEL MISMO O CUANDO POR RAZCOMES DE INTERES
GEMNERAL LD DETERMIME EL COMITE DE ADCUISICIONES DE SESEQ

LA RESCISION ADMINISTRATIVA 5E REALIZARA CONFORME AL PROCEDIMIENTO SIGUIENTE:

1. SE INICIARA A PARTIR DE QUE SE LE COMUNIQUE POR ESCRITO AL PROVEEDOR. EL INCUMPUMIENTO EN
QUE HAYA INCURRIDO, PARA QUE EN UM TERMING DE § DIAS HABILES, EXPONGA LD QUE A 51 DERECHD
COMVENGA, Y APORTE, EM SU CARC, LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES.

2 TRANSCURRIDO EL TERMIND A QUE ZE REFIERE EL NUMERAL ANTERIOR, SESEQ CONTARA COM UM
FLAZD DE 20 DIAS HASILES PARA RESOLVER, COMSIDERANDO LOS ARGUMENTOS ¥ PRUEBAS QUE
HUEIERE HECHO\ALER EL PROVEEDOR.

3. EL COMITE DE ADQUISICIOMES DE SESEQ AUTORIZARA LA DETERMIMACION DE DAR O WO POR
RESCINDICO EL COMTRATO. EM CAZO DE QUE SE DETERMIME LA RESCIZION DEL CONTRATO, SE LE
DEBERA MOTIFICAR AL PROVEEDOR POR CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES MEDIOS: DE MAMERA
FERZOMAL, POR CORRED, WA FAX O POR CORRED ELECTROMICD.

4. CUANDO SE RESCINDA EL CONTRATO SE FORMULARA EL FINIZUNTO CORRESPOMDIENTE, A EFECTO DE
HACER COMSTAR LOS PAGOS REALIZADOS ¥ LOS BIEMES RECIBIDOS HASTA EL MOMENTO DE SU
RESCISICMN.

5. IMICIADOQ UM PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION, ZESEQ BAJD SU RESPOMSASILIDAD, PODRA
SUSPENDER EL TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

G. S| PREVIAMENTE A LA DETERMIMACION DE DAR POR RESCINDIDG EL COMTRATO, SE HICIERE EMTREGA
DE LOS BIENES. EL PROCEDIMIENTD IMICIADO QUEDARA ZIN EFECTD, PREVIA ACEFTACICN Y
VERIFICACION DE SESEQ DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS MISMOS, APLICANDO, EM SU
CASD, LAS PEMAS CONVENCIONALES CORRESPOMNDIENTEE.

7. SESEQ POCRA DETERMIMNAR MO DAR POR RESCIMDIDO EL CONTRATO, CUANDO DURANTE EL
FROCEDIMIENTO SE ADVIERTA QUE LA RESCISION DEL CONTRATD PUDIERA QCASICMAR ALGUN DWNG O
AFECTACION A LAS FUNCIONES QUE TIEME ENCOMENDADAS.

XIx_- TERMINACION ANTICIPADA: SEZEC PODRA DAR POR TERMIMADD ANTICIPADAMENTE EL CONTRATO CUANDD
COMNCURRAN RAZOMES DE INTERES GEMERAL, O BIEN, CUANDD POR CALSAS JUSTIFIZADAS SE EXTIMNGA LA
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Clave: U476-CGSA-P01 Procedimiento de Adjudicacion.

CONTRATO DE ADQUISICION
NUMERO DE CONTRATO: SESEQ-SA-098/2016

NEGESILAL UE REWLUEHRIR Lo sENES ORIGINALMENTE CONTRATADOS, v SE DEMUESTRE QUE DE CONTINUAR
GOM EL CUMPUMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS, SE OCASIONARIA ALGUN DWNO O PERIUICID, © 5E
DETERMINE LA NULICAD DE LOS ACTOS QUE DIERDN ORIGEMN AL CONTRATO.

Sl ESTE FUERA EL CAS0 SESEC COMUNICARA AL PROVEEDOR LAS RAZONES O LAS CAUSAS DEBIDAMENTE
JUSTIFICADAS QUE DIERAN QRIGEMN A DICHA DETERMIMACION, LO CUAL SE SUSTENTARA A TRAVES DE UN DICTAMEN.

2X.- JURISDICCION: PARA LA INTERPRETACION ¥ CUMPLMIENTD DEL PREZENTE INSTRUMENTC, ASI COMD PARA
TODO AQUELLO QUE NO ESTE EXPRESAMENTE ESTIFULADO EN EL MISMO, "EL PROVEEDCR” SE SOMETE A LA
JURISCICCION DE LOS TRIBUNALES ORDIMARICS /O ADMIMISTRATNGS CON RESIDENCIA EM SANTIAGO DE
QUERETARD. QUERETARD, POR LO TANTO RENUNCIA AL FUERO QUE POR RAZON DE 5U DOMICILIC PRESENTE O
FUTURC PUCIERAN CORRESPONDERLE, O FOR CUALGUIER OTRA CALISA.

EM TESTIMONMIO DE LO CUAL LAS PARTES HAN FIRMADD EL PRESENTE CONTRATO FOR OUPLICADD. DE
CONFORMIDAD COM LA LEY DE ADQINSICIOMES, EMAJEMACIONES, ARREMDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERMICIOS DEL ESTADD DE QUERETARD EL DA 17 DE ABRIL DE 2017, EN LA CIUDAD DE SANTIAGO DE
QUERETARD, QIUERETARD, ACEFTANDO AMBAS PARTES LO ANTES DESCRITO, ASI LO FIRMAN:

POR SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE POR PROVEEDOR 5.A. DECV.
QUERETARO
LI, o camsiocasmracnnsmnoscarcan [ ————
SUBDIRECTCR DE ADQUISICIONES REFRESENTANTE LEGAL
PAGINA B DE
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Clave: U476-CGSA-PO1 Procedimiento de Adjudicacion.

CONTRATO DE ADQUISICION
NUMERO DE CONTRATO: SESEQ-SA-038/201¢

ANEXO 1

FPARTIDA PRE SUPUESTAL 5354011 DENOMINADA "INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO E
INSTRUMENTAL MEDICO ¥ DE LABORATORIO™

EBFECIFICACIONEE TECNICAE:

REGUIEICION URIDAD BODALIDAD ECGUNFO 210 K DE 3ERIE
HOEFITAL GENERAL DE CTBRIGHTEFEED . ZHEGEYCE
E-54Z017 CADEREYTA cT EELECT ELITE 21T MBESELECT
HOEPITAL DE ESPECIAUDADES CT BRIGHTEFEED FHIBYC
E<S5Z017 DEL MIFID ¥ L MUJER. cT SELECT ELITE 201 205ECTELITE
5 TR: CTBRIGHTEFEED 291Z20070CTOS
E-5EZ0T HOEFITAL GEMERAL JALFAM cT SELECTELTE H20TOCTES
COSERTLIRA OF] MaNTEHMIERTO
FREMUM FULL AT

- ATEMCION DEL EERVICE CENTER
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MIOTAC MO MCLUYE MAMTERIM ENTOSE PARA ACCEBORIDE COM UPE, INYECTDRES. MOMITOR DE SIGM0S VITALER
ERDLCEDIMIENTO DE MANTEMIMIENTO E

AIITEMA 3 (EEPECIACACIONE 8 DE L& NORMA, MOM-228 834)
INEPECCION ¥ CERTIFICACION

- GALBRADON DE MO DECT

DANTRY
1 LMPIEZA DEL WTYLAR.
DETECTOR Dig
1 LINPEZA, ¥ VERFICAC KM DEL DETECTOR

BENERADOR DE RX
1 VERIFICACCR LIMPIEZA DE VENTILADORES DEL RADIADOR
ME 34 OE PACIENTE

1 VERIFICADCRN LUIMPIEZA DE CLEERTAE
s WERIFICAGAOM D L FURCON DE UBERLCON DE LA MESA,

(COM BOLA DE OFERADDR
1 WERIFICACOM DE VENTILADORES
s

FIETEMA
1 WERIFICAC N DE PARDS DE BYERGENG W {GANTRYY CONSOLA FOU)

UNIDAD DE D ETRIEUGHIH DE PODER |FOU|

ESPECIFICACIONES ECONOMICAS:

MANTEMMIENTO R | IMPORTE FOR
R UNID&D EGUIFD IOLICITADDT | MaANTENMaIENTD | MPORTE TOTAL
HOEFITAL DE
1 ESPECIALIDADES DEL ':L_gféﬁﬁﬁgn o SO0, 100.00 S000,000 00
HIRD Y LA MLUER
MANTE O [ osFral ceneraL | oT BRIGHTEREED
OE 5
z . LALERN EELECT ELITE o SO0, 100.00 S000,000 00
. HOEFTAL GENERAL | CT BRIGHTEFEED
= DE CADEREYTA SELECT ELITE o 000,000.00 E000:000 00
UETOTAL $9,100, 000,50
[ 1000, 000,00
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Clave: U476-CGSA-PO1 Procedimiento de Adjudicacion.

CONTRATO DE ADQUISICION
NUMERO DE CONTRATO: SESEQ-SA-098/2016

| ——

H | ! H I | TOTAL|  #2.000,00000

EM TESTIMOMID DE LO CUAL LAS PARTES HAM FIRMADO EL PRESENTE CONTRATO POR DUPLICADD, DE
CONFORMIDAD CON LA LEY DE ADQ'.‘J..IISI-\.,ICINEE ENAJENACIONES, ."-‘\HREND."—'\MIEN'I'CS b C-CINTHATAEIGN DE
SERVICICS DEL ESTADD DE QUERETARD 4 XX DE ABRIL DE 37, EN LA CIUDAD

QUERETARD, QUERETARC, ACEF'TANDDAME-‘HS F'ARTES LD ANTES DESCRITO, A1 LO FIRMAN:

POR SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE POR PROVEEDOR S.A. DECV.
QUERETARD
o T
SUBDIRECTOR DE ADQUNEICIONES REFRESENTANTE LEGAL
ANEXD 2

REDACCION DE POLIZA DE FIANZA PARA CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

QUE ES A FAVOR DE SERWICICE DE SALUD DEL ESTADC DE QUERETARD, PARA GARANTIZAR POR EL
PROVEEDOR (NOMBRE O RAZON SOCIAL, RF.C, ¥ DOMICILIO FISCAL) EL CUMPLIMIENTO QPORTUMC DEL
CONTRATO W SESEQ-SA-_ /2017 POR EL IMPORTE DEL 10% (DIEZ PUNTOS PORCENTUALES) DEL MONTO
TOTAL DEL MISMO L\VA IRCCWD0, ¥ EL CUMPLIMIENTO DE CADA UMA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO,
CERNADAS DE LA ADJUDICACION DIRECTA, CORRESPOMDIENTE A LA PARTIDA PRESUPUESTAL: (SEMALAR EL
NUMERD ¥ MOMERE DE LA PARTIDA PRESUPUESTAL ESTIPULADA EM EL CONTRATO) POR EL IMPORTE DE
SEMALAR EL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO VA IMCLUIDD) 3 IMPORTE DEL CUAL EE
ESPRENDE EL MONTD DEL 10%: DE LA FIANZA.

AS1 MISMO ESTA FIANZA CUBRE LOS MICIOS CCULTOS DE LOS BIENES QUE DE ACUERDO A SU NATURALEZA
PUDIERAN RESULTAR

LA FIANZA ESTARA WIGENTE EN CASC DE QUE 5E PRORROGUE EL PLAZO DE WIGENCIA ¥iO EL MONTO DEL
CONTRATO DERMNADAS DE LA FORMALIZACION DE CONVEMIOS DE AMPLIACION DE ESTA ADJUDICACION
DIRECTA. C QUE POR_ ALGUN MOTID EXISTA MORA O RETRASO, SUNVIGENCLA QUEDMRA AUTOMATICAMENTE
PRORROGADA, Y SE DEBERA OBTENER LA MODIFICACIOM DE LA FIANZA A TRAWES DEL EMNDOSO
CORRESPCOMDIENTE.

ESTA FIANZA PERMANECERA EN VIGOR DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODZS LOS RECURSDS LEGALES Y
ZE SCMETE EXPREESAMENTE AL PRCCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOE 272 Y 220
DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGURCS ¥ DE FIAMZAS, ASI MISMO, REMUNCLA AL DERECHD QUE LE
OTORGA EL ARTICULD 170 DE LA CITADA LEY ¥ S0OLO PODRA SEF‘. CANCELADA COMN AUTORIZACION EXPRESA
¥ POR ESCRITO DE SERVICICS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERET,

EM TESTIMOMIZ DE LO CUAL LAS PARTES HAM FIRMADO EL PRESENTE COMTRATO POR DUPLICADD, DE
CONFORMIDAD CON LA LEY DE ADQUISICIONES. ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ CONTRATACION CE
SERVICIZS DEL ESTADO DE QUERETARD EL DiA 17 DE ABRIL DE 2017, EN LA CIUCAD DE SANTIAGO DE
QUERETARD, QUERETARC, ACEFTANDO AMEAS PARTES LO ANTES DESCRITO, AS| LO FIRMAN:
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Clave: U476-CGSA-P01 Procedimiento de Adjudicacion.

CONTRATO DE ADQUISICION
NUMERO DE CONTRATO: SESEQ-SA-098/2016

POR SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE POR PROVEEDOR, 5.A. DE C.V.
QUERETARD
LIC. LE— ——
SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES REPRESEMNTANTE LEGAL
Vigencia a partir de: Firma de autoridades 35/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision

Tiempo en archivo muerto: 5 afios



